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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке прикрепления лиц для подготовки 
и/или сдачи кандидатских экзаменов в ЧОУ ВО «ИБИТ» (далее - Положение) 
определяет порядок и правила прикрепления лиц для сдачи кандидатских 
экзаменов без освоения программ подготовки научных и научно-педагогических 
кадров в аспирантуре, срок прикрепления, правила сдачи кандидатских экзаменов 
и их перечень. 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 года 
№ 842 «О порядке присуждения ученых степеней»; приказом Министерства науки 
и высшего образования Российской Федерации (далее — Минобрнауки России) от 
28 марта 2014 года № 247 «Об утверждении Порядка прикрепления лиц для сдачи 
кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских экзаменов и их перечня» (в 
редакции от 05.08.2021г. № 712 «О внесении изменений в некоторые приказы 
Министерства образования и науки Российской Федерации и Министерства науки 
и Высшего образования»); Уставом и другими локальными нормативными актами 
Частного образовательного учреждения высшего образования «Институт бизнеса 
и инновационных технологий» (далее — ЧОУ ВО «ИБИТ»). 

1.2. Кандидатские экзамены представляют собой форму оценки степени 
подготовленности соискателя ученой степени кандидата наук к проведению 
научных исследований по конкретной научной специальности и отрасли науки, по 
которой подготавливается или подготовлена диссертация. Зачисление лиц для 
сдачи кандидатских экзаменов осуществляется путем их прикрепления к 
структурному подразделению Института на основе договора о прикрепления 
(далее — прикрепление для подготовки и сдачи кандидатских экзаменов). 
Прикрепление лиц для подготовки и/или сдачи кандидатских экзаменов в ЧОУ 
ВО «ИБИТ» осуществляется на коммерческой основе. 

1.3. В перечень кандидатских экзаменов входят следующие дисциплины: 
- Иностранный язык; 
- История и философия науки; 
- специальная дисциплина в соответствии с темой диссертации на 

соискание ученой степени кандидата наук (далее - специальная дисциплина и 
диссертация соответственно).  



 В ЧОУ ВО «ИБИТ» принимают кандидатские экзамены по 
следующим научным специальностям: 

- 5.2.3. Региональная и отраслевая экономика 
- 5.2.6. Менеджмент 
1.4. Для сдачи кандидатских экзаменов могут быть приняты лица, имеющие 

высшее образование по специальности (или отрасли наук), подтвержденное 
дипломом специалиста или магистра и подавшие заявление на прохождение 
кандидатских экзаменов по дисциплинам, указанного в п. 1.3. 

1.5. Прикрепление лиц для сдачи кандидатских экзаменов осуществляется 
по научной специальности и отрасли науки, предусмотренной номенклатурой 
научных специальностей, утверждаемой Минобрнауки России (далее 
соответственно — научная специальность). 

1.6. Прикрепление соискателя по одному поданному заявлению для сдачи 
кандидатского экзамена осуществляется в ЧОУ ВО «ИБИТ» однократно. 

 
2. Порядок и сроки прикрепления 

2.1. Прием документов для прикрепления в ЧОУ ВО «ИБИТ» проводится 
ежегодно: 

- до 20 марта для подготовки и/или сдачи экзаменов во втором семестре. 
2.2. Прикрепление для подготовки и/или сдачи кандидатских экзаменов 

осуществляется на срок не более шести месяцев, как правило одного или двух 
экзаменов в текущую сессию. 

2.3. Прикрепление для сдачи кандидатского экзамена по специальности 
допускается при наличии сданных кандидатских экзаменов по иностранному 
языку и истории и философии науки (обязательное наличие подтверждающего 
документа). 

2.4. Для прикрепления к сдачи кандидатских экзаменов соискатель подает 
заявление на имя ректора с указанием в нем наименования научной 
специальности и отрасли науки, по которому подготавливается диссертация 
(форма 1 в Приложении). 

В заявлении фиксируется факт согласия соискателя на обработку его 
персональных данных, содержащихся в документах и материалах, 
представленных им для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки 
и/или сдачи кандидатских экзаменов, в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

2.5. К заявлению о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов 
прилагаются следующие документы: 

- анкета; 
- копия документа, удостоверяющего личность соискателя; 
- копия документа о высшем образовании соискателя (диплом специалиста 

или магистра) и приложения к нему; 
- список опубликованных научных работ, подписанный соискателем; 
- предполагаемое название диссертации и ее развернутый план за 

подписью научного руководителя; 
- оригинал и копия справки о сданных кандидатских экзаменах (при 



наличии); 
- кадровая справка; 
- 2 фотографии 3x4 см. 
2.6. На каждого соискателя/прикрепленное лицо заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные им документы и вносятся материалы, формируемые 
в процессе подготовки к сдаче экзаменов. 

2.7. По результатам рассмотрения документов, на основании протокола 
заседания Ученого совета, с соискателем заключается договор о прикреплении 
для подготовки и/или сдачи кандидатских экзаменов и в течение 5 рабочих дней 
издается приказ ректора о прикреплении соискателя для подготовки и сдачи 
кандидатских экзаменов к структурному подразделению ЧОУ ВО «ИБИТ», либо 
возвращаются оригиналы документов в случае отказа.  

2.8. В случае подачи заявления (форма 2 Приложения) лица для 
подготовки и сдачи кандидатских экзаменов утверждается индивидуальный план 
подготовки соискателя согласно форме 3 Приложению, предусматривающий 
перечень работ, необходимых для получения допуска к сдаче кандидатских 
экзаменов. 

 
3. Порядок допуска и прикрепленных лиц к сдаче кандидатских экзаменов 

3.1. Допуском к сдаче кандидатского экзамена по-иностранному 
(английскому) языку является зачет за письменный перевод статей (не менее 15 
000 знаков) по тематике научного исследования, вышедших из печати в 
последние 1-3 года. Письменный перевод должен быть оформлен в папке со 
скоросшивателем, на титульном листе должна стоять подпись преподавателя, 
проверившего перевод. Письменный перевод необходимо предоставлять при 
сдачи кандидатского экзамена.  

3.2. Допуском к сдаче экзамена по истории и философии науки является 
составление и защита реферата по истории той отрасли науки, к которой 
относится научная специальность подготавливаемой диссертации соискателя. 
Реферат проверяется в системе Антиплагиат, (процент оригинального текста — не 
менее 70%). Консультации и защита реферата проводятся в устной форме. 
Отметка «зачтено/ не зачтено» ставится на титульном листе реферата. 

3.3. Допуском к сдаче кандидатского экзамена по специальности является 
зачет за выполнение письменной самостоятельной работы, вид и структура 
которой определяется подразделением ЧОУ ВО «ИБИТ», где прикреплен 
соискатель, в соответствии с программой кандидатского экзамена, разработанной 
по данной научной специальности. Отметка «зачтено/ не зачтено» проставляется 
непосредственно на титульном листе письменной самостоятельной работе. 
 

4.Порядок сдачи кандидатских экзаменов 
4.1. Программы кандидатских экзаменов разрабатываются учебным 

подразделением ЧОУ ВО «ИБИТ», отвечающим за подготовку и прием 
кандидатских экзаменов  в ЧОУ ВО «ИБИТ» на основе паспортов специальностей 
в соответствии с отраслью науки (экономические). 

4.2. Для приема кандидатских экзаменов создаются комиссии по приему 



кандидатских экзаменов (далее - экзаменационные комиссии), состав которых 
утверждается приказом ректора ЧОУ ВО «ИБИТ». 

Состав экзаменационной комиссии формируется из числа научно-
педагогических работников Института, в количестве не более 5 человек, и 
включает в себя председателя, заместителя председателя и членов 
экзаменационной комиссии. В состав экзаменационной комиссии могут 
включаться научно-педагогические работники других организаций. 

4.3. Расписание проведения кандидатских экзаменов утверждаются 
ректором в виде приложений к приказу о составе комиссий по приему 
кандидатских экзаменов.  

4.4. Кандидатские экзамены проводятся в устной или в сочетании устной и 
письменной форм (по экзаменационным билетам и/ или в форме собеседования по 
вопросам после письменной подготовки). Подготовка к ответу на кандидатском 
экзамене не более 45 мин. 

4.5. Уровень знаний оценивается экзаменационной комиссией на 
«отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». 

4.6. Решение экзаменационной комиссии оформляется протоколом, в 
котором указываются, в том числе, шифр и наименование научной специальности 
и отрасли науки, по которой сдавался кандидатский экзамен, оценка уровня 
знаний соискателя, фамилия, имя, отчество, ученая степень (в случае ее 
отсутствия — уровень профессионального образования и квалификация) каждого 
члена экзаменационной комиссии. 

После окончания кандидатского экзамена, заполненные ведомости и протоколы 
сдаются в отдел аспирантуры ЧОУ ВО «ИБИТ».  

4.7. Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на 
основании протокола решения экзаменационной комиссии справкой о сданных 
кандидатских экзаменах. После сдачи кандидатских экзаменов или по окончании 
срока прикрепления, соискатель отчисляется приказом ректора ЧОУ ВО «ИБИТ» 
как сдавший кандидатский экзамен. 

 
5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 
ученым советом ЧОУ ВО «ИБИТ». 

5.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 
осуществляется в том же порядке, что и его принятие. 

 

РАЗРАБОТАЛ: 
 
Заведующий отделом 
аспирантуры             И.В. Рыжов 

  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Приложение Форма № 1 

к Положению о порядке прикрепления лиц для 
подготовки и/или сдачи кандидатских экзаменов в 

ЧОУ ВО «ИБИТ» 
 

Ректору ЧОУ ВО «ИБИТ» 
А.И. Садыковой 
от 

(Ф.И.О.) 

проживающего по адресу: 
 
 
 

Тел: 
Е-mail: 

 

 
Заявление  

 
Прошу прикрепить меня к ЧОУ ВО «ИБИТ» для сдачи следующих 

кандидатских экзаменов: ____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 

на период с____________________________ по_____________________________________. 

Научная специальность, по которой подготавливается диссертация ________________ 

________________________________________________________________________________________ 
                           (шифр и наименование научной специальности, отрасль науки ученой степени) 

К заявлению прилагаю: 
1. Копию документа, удостоверяющего личность 
2. Копии: диплома об окончании вуза, приложения к диплому 
3. Анкету 
4. Список научных публикаций 
5. Развернутый план диссертационного исследования за подписью научного 

руководителя 



6. Удостоверение (справку) о сданных кандидатских экзаменах 
7. Фотографии 3x4 - 2 шт. 

 
Я согласен(а) на обработку моих персональных данных, содержащихся в документах и 

материалах, представленных мной для рассмотрения вопроса о прикреплении для сдачи 
кандидатских экзаменов, в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерацией о персональных данных. 

«___» _______________ 20____г.   _____________/_____________________ 

 
 
 
 

Приложение Форма № 2 
к Положению о порядке прикрепления лиц для 

подготовки и сдачи кандидатских экзаменов  
в ЧОУ ВО «ИБИТ» 

 
Ректору ЧОУ ВО «ИБИТ» 
А.И. Садыковой 
от 

(Ф.И.О.) 

проживающего по адресу: 
 
 
 

Тел: 
Е-mail: 

 

 
Заявление  

 
Прошу прикрепить меня к ЧОУ ВО «ИБИТ» для подготовки и сдачи 

следующих кандидатских экзаменов: _______________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

на период с____________________________ по_____________________________________. 

Научная специальность, по которой подготавливается диссертация ________________ 

________________________________________________________________________________________ 
                           (шифр и наименование научной специальности, отрасль науки ученой степени) 

К заявлению прилагаю: 
1. Копию документа, удостоверяющего личность 
2. Копии: диплома об окончании вуза, приложения к диплому 
3. Анкету 
4. Список научных публикаций 
5. Развернутый план диссертационного исследования за подписью научного 

руководителя 



6. Удостоверение (справку) о сданных кандидатских экзаменах 
7. Фотографии 3x4 - 2 шт. 

 
Я согласен(а) на обработку моих персональных данных, содержащихся в документах и 

материалах, представленных мной для рассмотрения вопроса о прикреплении для сдачи 
кандидатских экзаменов, в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерацией о персональных данных. 

 
«___» _______________ 20____г.   _____________/_____________________ 

 



Приложение Форма № 3  
к Положению о порядке прикрепления лиц для 

подготовки и сдачи кандидатских экзаменов  
в ЧОУ ВО «ИБИТ» 

 
УТВЕРЖДАЮ  

Проректор по учебной работе ______ А.П. Соколов 
«___»________________20___года 

 
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ПОДГОТОВКИ СОИСКАТЕЛЯ 

ФИО _____________________________________________________________________________ 
для сдачи кандидатского экзамена  

 Иностранный язык 
 История и философия науки 
 Специальная дисциплина 

Научная специальность _____________________________________________________________ 
Отрасль науки _____________________________________________________________________ 
Подразделение _____________________________________________________________________ 
 

№ 
п/п Перечень работ Вид аттестации Сроки 

выполнения 

Документ 
подтверждающий 
выполнение работ 

Подпись 
преподавателя, 

подтверждающая 
выдачу задания и 

согласование 
сроков выполнения 

работ 

Наименование 
подразделения, 
отвечающего за 

выполнение 
работ 

1. Подготовка к сдаче 
кандидатского 
экзамена по 
иностранному языку 

Зачет  Реферат с 
отметкой о 
выполнении 

 Кафедра 
факультета 

2. Сдача кандидатского 
экзамена по 
иностранному языку 

Кандидатский 
экзамен 

 Протокол 
кандидатского 
экзамена 

 Отдел 
аспирантуры 

3.  Подготовка и защита 
реферата по истории 
и философии науки 

Зачет   Реферат с 
отметкой о 
выполнении 

 Кафедра 
факультета 

4.  Сдача кандидатского 
экзамена по истории 
и философии науки 

Кандидатский 
экзамен 

 Протокол 
кандидатского 
экзамена 

 Отдел 
аспирантуры 

5.  Выполнение 
самостоятельной 
работы по 
специальной 
дисциплине 

Зачет  Реферат с 
отметкой о 
выполнении 

 Кафедра 
факультета 

6. Сдача кандидатского 
экзамена по 
специальности 

Кандидатский 
экзамен 

 Протокол 
кандидатского 
экзамена 

 Отдел 
аспирантуры 

Соискатель - настоящей подписью заявляю, что мне понятен объем и сроки выполнения работ  
__________________ «___» _____________20 ___ г.  


